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Após o curso 
o aluno será capaz de:

Compreender a estrutura e o funcionamento do Poder Legislativo Municipal;
Executar rotinas administrativas e legislativas com segurança e eficiência;
Apoiar tecnicamente os trabalhos parlamentares, sessões e comissões;
Elaborar, tramitar e arquivar documentos legislativos e administrativos de forma adequada;
Aplicar normas e procedimentos internos conforme a legislação vigente;
Contribuir para a organização, transparência e eficiência das atividades da Câmara
Municipal.
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GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO!

(31) 4063-6303 comercial.mg02@ceapbrasil.com 
(48) 99665-7706 www.ceapbrasil.com

Quem serão
seus Professores?

Carlos Barbosa
Advogado especialista em Direito Público, Administração Pública e Direito Municipal, com
ampla experiência como consultor jurídico de Prefeituras e Câmaras Municipais. Mestre em
Direito Público pela PUC Minas e pós-graduado em Direito Processual, Direito Público e
Atualizações em Direito Privado. Atuou como comentarista político em grandes emissoras
de TV e rádio, como TV GLOBO, BAND TV e Rádio CBN. Foi Presidente da Comissão de
Direito Administrativo da OAB/MG (2016-2018).

Pedro Fonseca 
Advogado, palestrante e Procurador efetivo da Câmara Municipal de Belo Horizonte.
Chefe da Divisão de Tecnologia da Informação e pregoeiro na CMBH. Consultor na
Prime, Vice-presidente da Comissão de Licitações da OAB-MG e Conselheiro da
APROLEGIS. Mestre em Direito pela UFMG e Bacharel em Direito pela UNIFACS.



Carga Horária
20H

Público Alvo Diferenciais

Kit do aluno (Pasta, caneta e apostila

impressa);

30 dias de consultoria gratuita após o

evento;

Coffe Break em todos os dias de

evento;

Atividades práticas com foco na

metodologia ABP - Aprendizagem

Baseada em Problemas

Vereadores, 

Assessores, Procurador, 

Contador, 

Controle Interno, 

Ouvidor, 

Diretor de Câmara, 

Chefe de Gabinete; 

Secretários; 

Equipe da Assessoria do Legislativo

Municipal.

Servidores Públicos em geral e

demais interessados no objeto de

estudo.
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Data
23 a 25 de Abril

Local
AREMG 

Av. João Pinheiro, 129 - Sala 601 

Boa Viagem, Belo Horizonte - MG
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22/04/2025 – Terça feira - 14h às 17h

Credenciamento e entrega de materiais

23/04/2025 – Quarta Feira – 08h às 12h

Módulo 1 – Estrutura e Organização do Poder Legislativo Municipal

Princípios constitucionais do Poder Legislativo
Composição, competências e funções da Câmara Municipal
Estrutura administrativa e organizacional: setores e suas atribuições
Relação entre a Câmara Municipal, o Executivo e a sociedade
Atuação dos servidores no suporte à atividade parlamentar

23/04/2025 – Quarta feira – 14h às 17h

ELETIVA Atividade Prática: Consultoria individual ou em grupos com os professores.

24/04/2025 – Quinta feira - 08h as 12h

Módulo 2 – Rotinas Administrativas e Procedimentos Internos

Gestão documental e protocolo interno
Contratações e licitações na Câmara Municipal
Gestão orçamentária e financeira básica
Atas, portarias e demais atos administrativos
Boas práticas em gestão pública e atendimento institucional

24/04/2025 – Quinta feira – 14h às 17h

Módulo Eletiva: Processo Legislativo Municipal: Etapas e Documentação
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25/03/2025 – Sexta-Feira – 08h às 12h 

Módulo 4 – Sessões Legislativas e Apoio Parlamentar

Tipos de sessões: ordinárias, extraordinárias, solenes e audiências públicas
Preparação e condução das sessões: papéis do servidor
Elaboração e publicação de pautas, atas e registros
Cerimonial e protocolo no ambiente legislativo
Comunicação institucional e transparência pública



Plataforma
LegisATIVO

Primeira plataforma do Brasil
com soluções completas 
para Câmaras Municipais.

A Plataforma LegisATIVO é a primeira do Brasil
com soluções completas para Câmaras Municipais,
desenvolvida pela Dra. Mônica Lopes, especialista
no Poder Legislativo. Oferece serviços como
consultorias especializadas na atualização e
modernização de Câmaras Municipais.

Quero Agendar uma Demonstração!

Consulte as Condições Especiais para grupos do mesmo órgão com

nossos consultores.

Incluso:
Kit do aluno.

Coffee Break.

Certificado de Conclusão impresso para quem atingir no mínimo 75%

de frequência.

Investimento

Devolvemos 100% do valor investido nas inscrições do evento caso o participante entenda que não

atendemos as suas expectativas. Garantia registrada em cartório. Compromisso assumido com o

bom uso dos recursos públicos.

Garantia CEAP 
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