
23 a 26 de Julho Florianópolis - SC

CONTROLE INTERNO,
FINANÇAS PÚBLICAS
E ENCERRAMENTO DE
MANDATO



Quem será 
sua Professora?

Adriana Fantinel
Contadora, Especialista em “Auditoria e Perícia” e “Contabilidade, Auditoria
e Finanças Governamentais” ambas pela Universidade Federal do Rio
Grande do Sul (UFRGS), Licenciada para a capacitação em Demonstrativos
Fiscais - Planejamento e Orçamento, RREO e RGF pela Escola de
Administração Fazendária (ESAF/STN/CFC), Professora de Graduação e
Pós-Graduação, Consultora Contábil e Instrutora de Cursos e Palestras,
atuando a mais de 18 anos nas áreas de SIAFIC, Contabilidade Aplicada ao
Setor Público, Planejamento Governamental, Orçamento Público,
Transparência Pública, Auditoria, Controles Internos, dentre outros e
coautora do livro O PLANO PLURIANUAL NOS MUNICÍPIOS (2017).

Data
23 a 26 de Julho

Local
Castelmar Hotel e Eventos 

R. Felipe Schmidt, 1260 - Centro,

Florianópolis - SC, 88010-002
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Capacitar Gestores Públicos: Preparar gestores do Executivo e Legislativo para
conduzirem o encerramento de mandato e a gestão financeira municipal de
forma eficiente, responsável e em conformidade com a legislação vigente.

Garantir a Conformidade Legal e a Responsabilidade Fiscal: Assegurar que
todas as atividades, procedimentos de encerramento e gestão financeira
estejam em conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e outras
normas aplicáveis, promovendo a responsabilidade fiscal.

Promover a Transparência e a Prestação de Contas: Estimular a transparência
nas ações, a prestação de contas claras e precisas à sociedade e aos órgãos de
controle, através da elaboração e apresentação de relatórios financeiros e
demonstrativos contábeis detalhados.

Facilitar a Transição de Gestão: Fornecer ferramentas e conhecimentos para
uma transição de mandato tranquila e organizada, garantindo a continuidade
administrativa e financeira.

Gerenciar Finanças Públicas: Capacitar para a revisão do orçamento, controle
de despesas, gestão de receitas, administração de dívidas e obrigações fiscais,
especialmente no final do mandato.

Implementar Controles Internos e Auditoria: Orientar sobre a importância dos
controles internos para assegurar a conformidade e eficiência das operações
financeiras, além de preparar e analisar relatórios de auditoria interna e externa.

Desenvolver Estratégias de Comunicação e Relações Institucionais: Ensinar
métodos de comunicação eficaz com a sociedade, a mídia, e os órgãos de
controle, além de promover uma interação positiva com a nova gestão durante a
transição institucional.

Objetivo do Curso:
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Carga Horária
14H

Servidores contabilidade e

controle interno do Poder

Executivo (administração direta e

indireta) e do Poder Legislativo,

bem como Secretários,

Coordenadores, Assessores e

Consultores na área pública, bem

como servidores e agentes

públicos nas áreas de Auditoria,

Controladoria, Finanças,

Orçamento, Planejamento,

Vereadores e Servidores da

Câmara Municipal, Servidores do

RPPS e demais autarquias e

demais Servidores da

Administração Pública em geral.

Público Alvo Diferenciais

Kit do aluno com pasta, caneta, bloco

de anotações e apostila impressa;

30 dias de consultoria gratuita após o

evento;

Coffe Break em todos os dias de

evento;

Atividades práticas com foco na

metodologia ABP - Aprendizagem

Baseada em Problemas
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Programação
23/07/2024 – Terça-Feira – 14h às 18h

Credenciamento e entrega de materiais

24/07/2024 – Quarta-Feira – 08h às 12h

Módulo 1: Controle Interno

1. Conceito e Importância dos Controles Internos
Definição de controles internos
Objetivos e importância
Benefícios do Controle Interno
Princípios de controles internos

2. Componentes dos Controles Internos (COSO)
Ambiente de controle
Avaliação de riscos
Atividades de controle
Informação e comunicação
Monitoramento

PROCESSO DE ENCERRAMENTO DO EXERCÍCIO

1. Etapas do Encerramento do Exercício
Preparação e planejamento
Execução das atividades de encerramento
Revisão e ajustes finais

2. Principais Contas e Demonstrativos
Balanço patrimonial
Demonstração de resultado do exercício
Demonstração dos fluxos de caixa
Demonstração das mutações do patrimônio líquido
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CONTROLES INTERNOS NO ENCERRAMENTO DO EXERCÍCIO

1. Procedimentos de Controle Interno
Reconciliações contábeis
Verificação de conformidade
Revisão de estimativas contábeis
Controles sobre provisões e contingências

2. Documentação e Evidências
Importância da documentação adequada
Tipos de evidências de auditoria
Organização e arquivamento de documentos

AUDITORIA E REVISÃO DOS CONTROLES INTERNOS

1. Papéis e Responsabilidades da Auditoria Interna
Funções da auditoria interna no encerramento do exercício
Planejamento e execução de auditorias internas
Relatórios e recomendações de auditoria

2. Interação com a Auditoria Externa
Papel da auditoria externa
Coordenação entre auditorias interna e externa
Preparação para auditorias externas

CONTROLES INTERNOS ESPECÍFICOS PARA O EXECUTIVO E LEGISLATIVO

1. Particularidades do Poder Executivo
Estrutura e responsabilidades no Executivo
Procedimentos específicos e desafios comuns

2. Particularidades do Poder Legislativo
Estrutura e responsabilidades no Legislativo
Procedimentos específicos e desafios comuns
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Programação
24/07/2024 – Quarta-Feira – 14h às 17h

Atividade Eletiva: Consultoria Com Professores

25/07/2024 – Quinta-Feira – 08h às 12h

Módulo 2: Finanças Municipais

1. Conceitos Fundamentais
Estrutura e organização das finanças municipais
Fontes de receita e tipos de despesas

2. Importância do Encerramento de Mandato
Responsabilidade fiscal e legal
Transparência e prestação de contas

PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO FINANCEIRA NO ENCERRAMENTO DE MANDATO

1. Planejamento Orçamentário
As peças orçamentárias: PPA, LDO e LOA
Previsão de receitas e despesas
Os ajustes orçamentários 

2.Execução Orçamentária
Controle e acompanhamento da execução
Revisão e ajuste das metas fiscais

GESTÃO DA RECEITA MUNICIPAL

1. Previsão e Fontes de Receita
Tributárias: IPTU, ISS, ITBI
Transferências Intergovernamentais: FPM, ICMS

Outras Receitas: taxas, contribuições e receitas de capital

23 a 26 de Julho Florianópolis - SC

CONTROLE INTERNO, FINANÇAS
PÚBLICAS E ENCERRAMENTO DE
MANDATO

(48) 3204-6843 comercial.sc01@ceapbrasil.com
(48) 99665-7706

GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO!

www.ceapbrasil.com



Programação
2. Programação Financeira (Fluxo de Caixa)

As metas bimestrais de arrecadação
Os ajustes as metas fiscais

3. Cobrança e Arrecadação
Eficiência na arrecadação
Medidas de incremento da receita
Gestão de caixa
Conciliação Bancária
Tesouraria

GESTÃO DAS DESPESAS MUNICIPAIS

1. Classificação e Controle das Despesas
Despesas Correntes e de capital
Despesas obrigatórias e discricionárias
Etapas da Despesa Orçamentária
Créditos Adicionais e fontes de recursos
Transposição X Remanejamento x Transferência
Limites e controles das despesas

2. Execução Orçamentária e Financeira
Programação financeira
Cronograma Mensal de Desembolso
Empenho, liquidação e pagamento
 Pagamentos em ordem Cronológica:

3. Controle das Despesas no Encerramento de Mandato
Limitação de empenhos e movimentação financeira
Suprimentos de Fundos (Regime de Adiantamento)
Pagamento de fornecedores e prestadores de serviços
Quitação de encargos sociais e previdenciários
Despesas de Exercícios Anteriores
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Programação
Cancelamento de empenhos não liquidados
Controle de restos a pagar

4. Contabilidade Pública
Normas e princípios contábeis aplicáveis
Diferença entre o regime de empenho e regime de competência contábil
Relacionamento do orçamento com a contabilidade
Demonstrações contábeis (Balanço Orçamentário, Balanço Financeiro)
Prestação de Contas

TRANSPARÊNCIA E PRESTAÇÃO DE CONTAS

1. Princípios da Transparência Pública
Acesso à informação 
Participação Cidadã
Contas Anuais

2. Prestação de Contas
Relatórios de gestão fiscal
Balanço anual e demonstrativos contábeis
Ranking da qualidade da informação contábil e fiscal no SICONFI
Comunicação e divulgação de resultados

25/07/2024 – Quinta-Feira – 14h às 17h

Atividade Eletiva: Consultoria com Professores

26/07/2024 – Sexta-Feira – 08h às 12h

Módulo 3: Encerramento de Mandato

1.Legislação e Normas Aplicáveis
Legislação federal, estadual e municipal
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Programação
Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF)
Obrigações legais no encerramento de mandato

2.Preparação para o Encerramento de Mandato
Inventário de bens e ativos
Revisão de contratos e convênios
Elaboração de relatórios de gestão

3. Auditorias de Encerramento
Planejamento da auditoria
Execução e documentação
Relatórios de auditoria

4. Transição de Governo
Comissão de Transição
Documentação e informações essenciais
Planejamento da continuidade administrativa

5. Transparência e Prestação de Contas
Divulgação de informações ao público
Audiências públicas
Relatórios de prestação de contas

6. Responsabilidades e Penalidades
Responsabilidades dos gestores públicos
Consequências legais por irregularidades
Mecanismos de controle e fiscalização
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Consulte as Condições Especiais para Grupos do Mesmo Órgão com

nossos Consultores.

Incluso:

Kit do aluno.

Coffee Break.

Certificado de Conclusão impresso para quem atingir no mínimo 75%

de frequência.

Investimento

Devolvemos 100% do valor investido nas inscrições do evento caso o participante

entenda que não atendemos as suas expectativas. Garantia registrada em cartório.

Compromisso assumido com o bom uso dos recursos públicos.

Garantia CEAP 
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