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Fase interna: o planejamento da contratação 
Princípios e Definições;
Responsabilidades dos agentes públicos envolvidos;
Documento de Oficialização (Formalização)da Demanda 
Elementos dos Estudos Técnicos Preliminares 
Elementos do Termo de Referência:
O TR e a jurisprudência dos Tribunais de Contas. 
As técnicas de elaboração de Pesquisa/Formação de Preços
à Instrução Normativa nº 67/2021 (SEGES-ME)
Prática; 

O que você
vai aprender?

GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO!

comercial.mg02@ceapbrasil.com 
(48) 99665-7706 www.ceapbrasil.com
(31) 4063-6303

Quem serão
seus Professores?

Carlos Barbosa
Advogado especialista em Direito Público, Administração Pública e Direito Municipal, com
ampla experiência como consultor jurídico de Prefeituras e Câmaras Municipais. Mestre em
Direito Público pela PUC Minas e pós-graduado em Direito Processual, Direito Público e
Atualizações em Direito Privado. Atuou como comentarista político em grandes emissoras
de TV e rádio, como TV GLOBO, BAND TV e Rádio CBN. Foi Presidente da Comissão de
Direito Administrativo da OAB/MG (2016-2018).

Pedro Fonseca 
Advogado, palestrante e Procurador efetivo da Câmara Municipal de Belo Horizonte.
Chefe da Divisão de Tecnologia da Informação e pregoeiro na CMBH. Consultor na
Prime, Vice-presidente da Comissão de Licitações da OAB-MG e Conselheiro da
APROLEGIS. Mestre em Direito pela UFMG e Bacharel em Direito pela UNIFACS.
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Carga Horária
14H

Servidores Públicos envolvidos nos

processos de contratações dos

Órgãos.

Gestores responsáveis pela Fase de

Planejamento do Órgão.

Agentes Públicos designados para a

fase interna do Processo licitatório.

Agentes de Contratação.

Setor de Compras.

Assessoria Jurídica e Controles

Internos.

Público Alvo Diferenciais

Kit do aluno (Pasta, caneta e apostila

impressa);

30 dias de consultoria gratuita após o

evento;

Coffe Break em todos os dias de

evento;

Atividades práticas com foco na

metodologia ABP - Aprendizagem

Baseada em Problemas

Elaboração DFD, ETP e TR

Data
23 a 25 de Abril

Local
AREMG 

Av. João Pinheiro, 129 - Sala 601 

Boa Viagem, Belo Horizonte - MG
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Programação
23/04/2025 – Quarta-Feira – 13h às 14h

Credenciamento e entrega de materiais

23/04/2025 – Quarta-Feira – 14h às 18h

Módulo I: Planejamento do Órgão Municipal 

Introdução ao planejamento dos órgãos municipais;
Mapeamento das áreas e dos processos;
Identificação dos pontos que precisam ser corrigidos; 
Definição dos fluxos dos processos de compras; 
Implantação da gestão por competências nas compras públicas;
Como aplicar a segregação de funções em órgãos municipais;
Cuidados com as compras no período de transição de gestão;
Auditoria em contratos, saneamento de vícios e responsabilidades;
Responsabilidades por erro de planejamento: esfera criminal, administrativa e civil. 

24/04/2025 – Quinta-Feira – 09h às 12h  

Módulo II: Atividade prática

Elaboração de documento de planejamento das contratações públicas municipais,
com dicas práticas, feedback especializado e orientação individual do professor.

24/04/2025 – Quinta-Feira – 13:30h às 17:30h

Módulo III: Planejamento das Contratações Públicas

Dever de elaborar o Plano de Contratações Anual
Técnicas de implantação do PCA 
Como desenvolver o planejamento setorial 
Técnicas de construção do DFD para o PCA 

Elaboração DFD, ETP e TR
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Programação
Como consolidar os dados de forma segura no PCA 
Redimensionamento do PCA, LDO e LOA 
Transparência dos planos e o PNCP 
Como elaborar os relatórios de gestão de riscos do PCA 

25/04/2025 – Sexta-Feira – 09h às 12h 

Módulo IV: Estruturação dos processos licitatórios 

Padronização dos procedimentos, documentos e objetos 
Elaboração dos fluxos da fase interna das licitações 
Como elaborar o ETP de acordo com o planejamento do órgão 
Técnicas de gestão de riscos nas contratações públicas 
Como elaborar as diferentes pesquisas de preços para o DFD, ETP, TR e PCA
Edital: elaboração, assinatura e documentos que precisam ser anexados 
Como elaborar o PLS para as contratações públicas municipais 
Aplicação da lei de proteção de dados (LGPD) nas licitações 
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Ganhe tempo e qualidade nas
licitações e nos contratos 
Obtenha respostas precisas e documentos
técnicos com agilidade. 

A licito.guru IA roda com um banco de dados único, que
reúne a jurisprudência do Tribunal de Contas da União, a
regulamentação federal e as obras do Professor Joel de
Menezes Niebuhr.
 
Com a licito.guru IA você recebe respostas assertivas e
aderentes às licitações e aos contratos, realmente úteis para
a tomada de decisões. Você ganha qualidade, segurança
jurídica e tempo.

Quero Testar 7 dias Gratuitamente

Consulte as Condições Especiais para grupos do mesmo órgão com

nossos consultores.

Incluso:
Kit do aluno.

Coffee Break.

Certificado de Conclusão impresso para quem atingir no mínimo 75%

de frequência.

Investimento

Devolvemos 100% do valor investido nas inscrições do evento caso o participante entenda que não

atendemos as suas expectativas. Garantia registrada em cartório. Compromisso assumido com o

bom uso dos recursos públicos.

Garantia CEAP 
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https://api.whatsapp.com/send/?phone=5541996357515&text=Gostaria+de+fazer+um+teste+gr%C3%A1tis!&type=phone_number&app_absent=0

